外语学院研究生论文写作规范审查流程（暂行）
（表格10）

专业              (自查者)姓名               手机号码               
                  (互查者)姓名               手机号码               
                  （负责人）姓名
            手机号码               
2011年9月15日修订
	板块
	流程
	页码
	自查
	互查
	抽查

	一 格式要求1
	(1) 学校代码：10036
	
	
	
	

	1 中文封面

	(2) 不宜超过30字
	
	
	
	

	
	(3) 外语学院
	
	
	
	

	
	(4) ○○
语语言文学
	
	
	
	

	
	(5) ○○语言/文学/区域国别研究/商务
	
	
	
	

	
	(6) 学生姓名
	
	
	
	

	
	(7) 导师名后附职称
	
	
	
	

	
	(8) ○○年○○月
	
	
	
	

	2 所学语种封面

	(9)仅需题目；内容与中文题目相对应
	
	
	
	

	3 原创性及知识产权声明

	(10) 学生、导师亲笔签名(送交答辩委员之前，每份必签)

	
	
	
	

	4 版权使用授权书

	(11) 学生亲笔签名
	
	
	
	

	5 中文内容摘要

	(12) 2页左右，小四，行距20磅（固定值），字数1000字。
	
	
	
	

	
	(13) 不出现非文字类材料
	
	
	
	

	
	(14) 摘要内容后关键词另起一行标明，一般3～5个，其间用“，”隔开
	
	
	
	

	6 外语内容摘要

	(15)小四，行距20磅（固定值）；日语5页；其他语种8页/5000字

	
	
	
	

	7  目录

	(16) 须标明页码，目录页不需加页号
	
	
	
	

	8  正文

	(17) 字数：不低于3万字

	
	
	
	

	
	(18) 三大块：序论；各章节；结论     
	
	
	
	


	9  参考文献

	(19)外文用原文，不必译成中文
	
	
	
	

	10  附录

	(20) 附录的序号用A，B，C…系列，如附录A，附录B…。附录中的公式、图和表的编号分别用A1，A2…系列；图A1，图A2…系列；表A1，表A2…系列。每个附录应有标题（*此项非硬性要求）。
	
	
	
	

	11  致谢

	(21) 内容真实客观、言简意赅
	
	
	
	

	12 简历、论文与研究成果
．

	(22) 简历包括出生年月日、获得学士的学校、时间
	
	
	
	

	
	(23) 论文、成果按发表顺序列出
	
	
	
	

	
	(24) 成果含参加的研究项目、获奖等
	
	
	
	

	二 格式要求2
	(25) 封面须用规范的中文
	
	
	
	

	1 文字、标点符号和数字
	(26) 文字、标点和数字的使用须按照相关法规
	
	
	
	

	2 层次标题
	(27) 同一层次的标题应“排比”，即词（或词组）类型相同（或相近）
	
	
	
	

	
	(28) 章的序号居中排列，与标题间隔2 个字距；章以下各层次标题的序号与标题间隔1个字距；
章节层次:章→节→ 一 →(一) →1→(1)…

	
	
	
	

	3 图、表、表达式
	(29)图（见表格后示例）
	
	
	
	

	
	(30) 表（见表格后示例）
	
	
	
	

	
	(31) 表达式（见表格后示例）
	
	
	
	

	4 文中脚注
4.1 外文部分
	(32) 著作：作者，作品，出版社，出版时间，P25;序号为①②③……,每页重新编号
	
	
	
	

	
	(33) 论文：作者，作品，刊物，发表时间; 序号为①②③……,每页重新编号
	
	
	
	

	4.2中文部分
	(34) 著作：作者，作品，出版社，出版时间，25页; 脚注序号为①②③……, 每页重新编号
	
	
	
	

	
	(35) 论文：作者，作品，刊物，发表时间; 脚注序号为①②③……, 每页重新编号
	
	
	
	

	4.3 互联网资料
	(36) 尽可能注明作者和题目以及发布的日期或最后修改的日期，提供完整的网址

	
	
	
	

	
	(37) 报纸类网络版经常发生变化，故无须注明

	
	
	
	

	5 文后参考文

5.1外文部分
	(38) 著作：作者，作品，出版社，出版时间；序号为⑴⑵⑶……
	
	
	
	

	
	(39) 论文：作者，作品，刊物，发表时间；序号为⑴⑵⑶……
	
	
	
	

	5.2中文部分
	(40) 著作：作者，作品，出版社，出版时间；序号为⑴⑵⑶……
	
	
	
	

	
	(41) 论文：作者，作品，刊物，发表时间；序号为⑴⑵⑶……
	
	
	
	

	三  印刷要求
	(42) 正文纸张：论文用纸一律使用A4（210×297）纸张，幅面白色
	
	
	
	

	1 纸张要求及页面设置
	(43) 页面设置：上、下3.6cm，左、右3.1cm，装订线0cm
	
	
	
	

	
	(44) 无需加页眉
	
	
	
	

	
	(45) 页码：Times New Roman小五号居中
	
	
	
	

	2 印刷及装订要求
	(46) 论文自中文摘要起双面印刷，之前部分单面印刷
	
	
	
	

	
	(47) 论文必须用线装或热胶装订，不能使用钉子装订
	
	
	
	

	3 论文份数
	(48) 准备15本。答辩结束后，应在一周内将论文定稿送交研究生部学位办4本
	
	
	
	

	
	(49) 提交与纸制论文完全一致的电子版论文
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：

(31)  图：图序一律采用阿拉伯数字分章编号，第3章第2个图的图序为“图3.2”；图题应简明。图序和图题间空2个字距，居中排于图的下方。例如：

    （*下空两行）

                          （图略）

    （*上空两行）

图3.2非线性构形状态转移过程示意图
(32)  表：表序一律采用阿拉伯数字分章编号，如第3章第1 个表的表序表示为“表3.1”。表序和表题间空2个字距，应居中排于表的上方。例如：
    （*下空两行）

表3.1线性结构自由度随机反应数值特征
                          （表略）

    （*上空两行）

(33)  表达式：表达式需另行起排，并用阿拉伯数字分章编号。序号加圆括号，右顶格排。如第3章第2个表达式为：
    （*下空两行）

yt=yt-1+εt                                             （3.2）
    （*上空两行）

特别提示：本模板为中文论文写作模板，使用外文写作要求：封面用中文(附1模版)，扉页题目(附2模版)用外文，原创性声明、使用授权书（附3、附4模版）用中文，摘要用中外文（附5、附6模版），目录、正文一直至附录（附7-附10模版）用外文，最后致谢和个人简历、书脊研究成果（附11-13模版）用中文。

学校代码：10036 （宋体小四加粗）                 “附1模版”
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硕士学位论文

（宋体小一加粗）

日本古代文学“和习”问题研究
（黑体二号加粗）

培养单位：外语学院
专业名称：日本语言文学
研究方向：日本文学
作    者：

指导教师：

论文日期：二〇〇七年五月

（以上为宋体小三加粗）
注：此封面适用于全日制科学学位研究生

 “附2模版”
Title

（Arial  二号）

“附3模版”
学位论文原创性声明

本人郑重声明：所呈交的学位论文，是本人在导师的指导下，独立进行研究工作所取得的成果。除文中已经注明引用的内容外，本论文不含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的作品成果。对本文所涉及的研究工作做出重要贡献的个人和集体，均已在文中以明确方式标明。本人完全意识到本声明的法律责任由本人承担。

特此声明

学位论文作者签名：                         年    月   日
“附4模版”
学位论文版权使用授权书

本人完全了解对外经济贸易大学关于收集、保存、使用学位论文的规定，同意如下各项内容：按照学校要求提交学位论文的印刷本和电子版本；学校有权保存学位论文的印刷本和电子版，并采用影印、缩印、扫描、数字化或其它手段保存论文；学校有权提供目录检索以及提供本学位论文全文或部分的阅览服务；学校有权按照有关规定向国家有关部门或者机构送交论文; 学校可以采用影印、缩印或者其它方式合理使用学位论文，或将学位论文的内容编入相关数据库供检索；保密的学位论文在解密后遵守此规定。

学位论文作者签名：                         年    月   日

导师签名：                                年    月   日
“附5模版”
摘  要

（黑体三号加粗）

在我国加入WTO之后，证券市场的开放和转型也面临着重大变革…
（小四号宋体）

…
…
关键词（小四号黑体）：QFII， QGARCH模型，风险

三至五个关键词（小四号宋体，逗号隔开）

“附6模版”
Abstract

（Arial 三号）

…(Times New Roman小四号)

…
…
Keywords(Times New Roman小四号)： QFII，GARCH model，Risk                     

“附7模版”
目录

（黑体三号加粗）

序论（宋体四号） 
1
一   （宋体小四）
5
二 
10
………

第三章  
30
第一节 
31
一  ………………………………………………………………………… 32
(一)  
33

1  
34

(1)  
35
二  ………………………………………………………………………………

第二节   …………………………………………………………………………40
一  ………………………………………………………………………………

二  ………………………………………………………………………………

………

第三节  ………………………………………………………………………50
一  ………………………………………………………………………………
二  ……………………………………………………………………………60
………

结论 

一 

二 

致谢

参考文献

附录A ×××××

个人简历  在读期间发表的学术论文与研究成果……………………100



“附8模板”

序论
（黑体三号加粗居中）

一  (黑体四号)

1  (黑体小四号)

1973年，美国经济学家麦金农（Ronald I.Mckinnon）针对发展中国家的经济落后、货币化程度低……
正文部分（宋体 小四，英文Times New Roman小四，行距20磅）

………

“附9模版”

参考文献

（黑体三号加粗居中）

[1] 李季、王宇，机构投资者：新金融景观，东北财经大学出版社，2002年第一版，105页。

[2] 张丹，QFII实施现状及对我国证券市场的影响，商业研究，2006年2月，25-27页。

[3] John，D.，“On Demand”，American Economic Review，Vol. 9，Feb.，1956，P155. 
[4] John，D. On Demand，Oxford Press ，1956.
“附10模版”

附录A  ××××××

（黑体三号加粗居中）

……
（内容要求同正文，可根据实际需要调整）
“附11模版”

致谢

（黑体三号加粗居中）

此论文的顺利完成得益于我的指导教师×××教授，…。
…
…
同时，也要感谢…。
最后，…。

（正文宋体小四，单倍行距，段前段后0磅）

                                                       年     月

“附12模版”
个人简历 在读期间发表的学术论文与研究成果

（黑体三号加粗居中）

个人简历：（宋体小四加粗） 

×××，男，××××年×月×日生。

××××年×月毕业于××××大学，获×××学士学位。

…
…
××××年×月进入对外经济贸易大学攻读××专业硕士/博士研究生，…
（正文宋体小四，单倍行距，段前段后0磅）

已发表的学术论文与研究成果：（宋体小四加粗）

[1] 作者. 论文题目. 刊物名称，时间，期数。
…
…
（正文宋体小四，单倍行距，段前段后0磅）

“附13模版”
书脊：字体为仿宋四号，上下边界为5cm左右

	我国商业银行操作风险管理研究

姓

名

对外经济贸易大学











�“自查者”,指论文撰写者;“互查者”，指论文撰写者的同学；“负责人”，指班长。


�见附1模版。


� 阿拉伯、德、俄、法、欧洲语言文学专业意大利、日、西班牙、亚非语言文学专业朝鲜（韩国）


�见附2模版。


�见附3模版。


�见附4模版。


�见附5模版。


�见附6模版。


�2010年7月28日研究生部网发《2010下半年研究生答辩论文及学位评定工作安排通知》：“日、朝（韩）、法、西、俄、意、德小语种专业研究生，如使用中文写作学位论文，须同时提交用所学语言文字写作的论文摘要一份，字数5000字以内，装订在论文“中文摘要”之后。”相同内容另见《全日制硕士答辩办理要求》。本模版字数规定依据2011年3月3日外语学院学术委员会的决定。


�见附7模版。


�见附8模版。


�《外语学院研究生学位论文及论文摘要的基本要求与书写格式》


�见附9模版。


�见附10模版。 


�见附11模版。


�见附12模版。 


�见附13模版。


�见附7模板 


�  (例1)：Review，vol.4（Winter 1997），http://cns.miis.edu/npr/forland.htm


� （例2）：Astrid Forland，“Norway’s Nuclear Odyssey，” The Nonproliferation
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